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ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 Основная программа профессионального обучения программа–повышения 

квалификации (далее - Программа) представляет собой комплект нормативно-

методической документации, разработаннойна основе профессионального 

стандарта по профессии «Специалист по логистике на 

транспорте»(приказМинтруда России от 08 сентября 2014 года № 616н)и 

квалификационной характеристики по профессии 27772 Экспедитор по перевозке 

грузов(Постановление Минтруда РФ от 21.08.1998 № 37 в редакции от 

15.05.2013). 

 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ 

1.1.Нормативно-правовые основы разработки программы 

Нормативную правовую основу разработки программы составляют:  

- техническое описание компетенции D3 WSI«Экспедирование грузов» 

(WorldSkillsStandardsSpecifications)от 2018 г.; 

- профессиональный стандарт «Специалист по логистике на транспорте» 

(приказ Минтруда России от 08 сентября 2014 года № 616н); 

- единый квалификационный справочникдолжностей руководителей, 

специалистов и других служащих(ЕКС), 2019 г. (Постановление Минтруда РФ от 

21.08.1998 № 37 в редакции от 15.05.2013); 

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

02.07.2013 № 513 «Об утверждении Перечня профессий рабочих, должностей 

служащих, по которым осуществляется профессиональное обучение»; 

- Лицензия ОБПОУ «КАТК»; 

- Устав ОБПОУ «КАТК»; 

- Положение об условиях приема на обучение по дополнительным про-

фессиональным образовательным программам; 

- Положение об учебно-методическом комплексе дисциплины, профес-

сионального модуля; 

- Положение о квалификационном экзамене. 

 

1.2. Требования к поступающимна обучение 
 Поступающий на обучение должениметь документ осреднем общем образо-

вании. Возрастной цензне ограничен. 

 Медицинские ограничения регламентированы Перечнем медицинских про-

тивопоказаний Минздрава РФ. 

 

http://katk46.ru/upload/iblock/a67/pologenie_obuch_dop_programm_17.pdf
http://katk46.ru/upload/iblock/a67/pologenie_obuch_dop_programm_17.pdf
http://katk46.ru/upload/iblock/765/pologenie_umk_17.pdf
http://katk46.ru/upload/iblock/765/pologenie_umk_17.pdf
http://katk46.ru/upload/iblock/90a/pologenie_kvalif_eksamen_17.pdf
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1.3. Нормативный срок освоения программы 

 Нормативный срок освоения программы по профессии 27772 Экспедитор 

по перевозке грузовсоставляет2 недели. 

Объем часов на реализацию программы – 72 часа. 

1.4. Присваиваемая квалификация 

По результатам освоения программы слушателям присваивается 

квалификация «Экспедитор по перевозке грузов3 класса». 

 

1.5. Результаты обучения  

В результатеосвоения программы обучающийся должен: 

уметь: 

 рассчитывать ставки и сроки доставки на основе полученных данных в от-

веденное время; 

 рассчитывать стоимость перевозки на основе имеющихся данных; 

 запрашивать необходимые для подготовки коммерческого предложения 

данные у подрядчиков; 

 разрабатывать оптимальные схемы прохождения груза от пункта отправле-

ния до пункта назначения в короткие сроки и при оптимальных затратах; 

 работать на персональном компьютере с применением необходимых про-

грамм, включая офисные приложения, на факсимильной и копировальной 

оргтехнике; 

 отправлять и принимать различные электронные документы по электронной 

и обычной почте; 

 правильно оформлять документацию в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации и международных актов; 

 принимать и проверять документы, необходимые для перевозки грузов, на 

правильность и полноту заявляемых сведений и наличие сопроводительных 

документов; 

 составлять компетентный запрос клиенту на получение документов для ор-

ганизации перевозки; 

 работать с различными видами транспортно-сопроводительных и транс-

портно-экспедиционных документов; 

 оформлять документы в полном соответствии с правилами и порядком 

оформления транспортно-сопроводительных и транспортно-

экспедиционных документов; 

 отправлять и принимать разнообразные документы по электронной и обыч-

ной почте; 

 работать с различными финансовыми документами; 



6 

 

  

 вести документооборот в рамках выполнения служебных обязанностей. 

знать: 

 структура коммерческого предложения; 

 методика расчета стоимости перевозки; 

 правила перевозки на различных видах транспорта; 

 действующие системы тарификации основных перевозчиков по основным 

направлениям; 

 системы тарифов на перевозки; 

 основы типов и параметров (грузоподъемность, грузовместимость, габарит-

ные размеры грузового отсека) подвижного состава различных видов транс-

порта, используемых в перевозках; 

 правила исчисления оплаты и сборов на различных видах транспорта; 

 договор на транспортно-экспедиторское обслуживание; 

 российские и международные законы и нормативные акты, относящиеся к 

транспортно-экспедиционной деятельности; 

 правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных и транс-

портно-экспедиционных документов на различные виды транспорта; 

 перечень документов, необходимых для организации перевозки. 

 

2. СТРУКТУРА ПРОГРАММЫ  

Основная программа профессионального обучения –программаповышения 

квалификацииимеет следующую структуру: 

 

Код УД, 

ПМ, МДК 

Наименование дисциплины, ПМ,МДК 

Профессиональный цикл 

ПМ.01 Организация транспортно-экспедиционной деятельности 

МДК.01.01 Экспедирование грузов 

УП 01 Учебная практика 

Промежуточная аттестация 

Итоговая аттестация 

 

3. БАЗЫ ПРАКТИК 

Базой практики обучающихся является ОБПОУ «КАТК», которая обеспечи-

вает возможность прохождения практики всеми обучающимися в соответствии с 

учебным планом. 

 

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

4.1. Материально-техническое обеспечение реализации программы 
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Наименования 

мастерской 
Материально-техническое оснащение 

Экспедирование 

грузов 

Персональные компьютеры с лицензионным программным обеспече-

нием: MicrosoftExcel, MicrosoftWord, PowerPoint 

Интерактивная доска 

Доска - флипчарт 

Телевизоры 

TMS 1 С «Управление грузоперевозками» 

Программа PRO LOGISTA 

Программа Packer3d v3.01 Расчет плана оптимальной загрузки груза в 

транспортные средства 

Электронный учебно – методический комплекс «Операционная дея-

тельность в логистике» 

Электронный учебно – методический комплекс «Операционная дея-

тельность в логистике» (Версия для СДО (систем дистанционного обу-

чения) 

Комплект пособий по перевозке опасных грузов 

Комплект плакатов «Перевозка крупногабаритных и тяжеловесных 

грузов автомобильным транспортом» 

Презентации по Логистике на CD (электронные плакаты) 

Настенная карта «Транспортная сеть России» 

 

4.2.Информационное обеспечение реализациипрограммы 

 

№ 

п\п 

Вид издания Наименование издания Автор Год издания, 

издательство 

Основные источники 

1. Учебное 

пособие 

Логистика Неруш, Ю. 

М. 

2019 г., Юрайт 

2. Учебное 

пособие 

Организация перевозочного 

процесса на автомобильном 

транспорте 

Ходош М.С., 

Бачурин А.А. 

2018 г., Академия 

Дополнительные источники 

1. Учебное 

пособие 

Логистика Григорьев 

М.Н., Уваров 

С.А. 

2018 г., Феникс 

2. Учебное 

пособие  

Логистика в автомобильном 

транспорте: практикум 

Миротин Л.Б. 2015г., Феникс 

Интернет-ресурсы 

1. Сайт по 

транспортной 

документации 

http://www.xcomp.biz/1-6-

transportnaya-dokumentaciya.html 

Режим доступа - свободный 

2. Сайт по 

логистике, 

транспорту и 

складу в цепи 

поставок 

http://www.xcomp.biz/logistika-

transport-i-sklad-v-cepi-postavok 

Режим доступа - свободный 

3. Сайт по 

грузовой 

http://cargo-

logist.ru/gruzoperevozka/dostavka-

Режим доступа - свободный 

https://www.tacis-dipol.ru/license/
https://www.tacis-dipol.ru/license/
http://www.xcomp.biz/1-6-transportnaya-dokumentaciya.html
http://www.xcomp.biz/1-6-transportnaya-dokumentaciya.html
http://www.xcomp.biz/logistika-transport-i-sklad-v-cepi-postavok/
http://www.xcomp.biz/logistika-transport-i-sklad-v-cepi-postavok/
http://cargo-logist.ru/gruzoperevozka/dostavka-ot-dveri-do-dveri/
http://cargo-logist.ru/gruzoperevozka/dostavka-ot-dveri-do-dveri/
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перевозке ot-dveri-do-dveri/ 

 

4.3. Кадровое обеспечениереализациипрограммы 

 Обучение осуществляют: 

- преподаватели, имеющие высшее образование, стаж педагогической работы 

не менее 3 лет; 

- мастер производственного обучения, имеющий среднее профессиональное 

образование, квалификацию «Техник», стаж педагогической работы не менее 3 

лет. 

 

5.КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

С целью контроля и оценки результатов подготовки и учета 

индивидуальных образовательных достижений обучающихся предусматриваются: 

– текущий контроль; 

– промежуточная аттестация (итоговый контроль по элементам программы); 

–итоговая аттестация. 

Итоговая аттестация (квалификационный экзамен) проводится в форме 

демонстрационного экзамена. 

 Содержание практической квалификационной работы соответствует слож-

ности работ третьего класса по профессии 27772 Экспедитор по перевозке грузов. 

 

6. ДОКУМЕНТЫ, ОПРЕДЕЛЯЮЩИЕ СОДЕРЖАНИЕ И ОРГАНИЗАЦИЮ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА 

1. Профессиональный стандарт по профессии«Специалист по логистике на 

транспорте» (утвержден приказом Минтруда России от 08 сентября 2014 года № 

616н). Квалификационная характеристика по профессии 27772 Экспедитор по 

перевозке грузов3 класса (Приложение 1). 

2. Учебный план(Приложение 2). 

3. Календарный график (Приложение 3). 

4. Программа профессионального модуля (Приложение 4). 
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Приложение 1 

 

Профессиональный стандарт по профессии«Специалист по логистике на 

транспорте» (утвержден приказом Минтруда России от 08 сентября 2014 

года № 616н). 

 

 

 

Квалификационная характеристика по профессии 27772 Экспедитор по 

перевозке грузов 3 класса 
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Приложение 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

основной программы профессионального обучения –программа 

повышения квалификации 

по профессии 27772 Экспедитор по перевозке грузов 

 

 

 

 

Квалификация: Экспедитор по перевозке грузов 

Срок обучения: 2 недели 

Форма обучения:очная 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2019 г. 
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Индекс 

Наименование компонентов про-

граммы 

Обязательные аудиторные 

учебные занятия (час.) 
Внеауди-

торная (са-

мостоя-

тельная) 

учебная ра-

бота (час.) 

Прак

-тика 

Проме-

жуточная 

аттестация 

Всего 

учебной 

нагрузки всего теорети-

ческих 

занятий 

практических  

занятий 
форма к-во 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

П.00 Профессиональный цикл         

ПМ.01 Организация транспортно-

экспедиционной деятельности 

63 21 42     72 

МДК 01.01 Экспедирование грузов 63 21 42   зачет 1 64 

 Квалификационный экзамен: 

практическая квалификационная ра-

бота 

 
 
8 
 

 

 

 
 
8 

   
демонстра-
ционный 
экзамен 

 
 
8 
 

Объем часов по видам нагрузки 71 21 50    72 

Итоговая аттестация 8 

Всего по программе 72 
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Приложение 3 

 

Календарный учебный график  

основной программы профессионального обучения - программы повышения квалификации 

по профессии 27772 Экспедитор по перевозке грузов 

 

 

Индекс 

Наименование компонен-

тов программы 

к-во 

часов 

Учебные недели и нагрузка в часах 

 1 2 3 4 5 6 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 

П.00 Профессиональный цикл        
ПМ.01 Организация транспортно-

экспедиционной деятельности 

72 8 16 16 16 8 8 

МДК 01.01 Экспедирование грузов 64 8 16 16    

Итоговая аттестация 8      8 

К-во часов в неделю  8 16 16 16 8 8 

Объем часов 72 
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Приложение 4 
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ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

 Рабочая программа профессионального модуля является частью основной 

программы профессионального обучения - программы повышения квалификации 

по профессии 27772 Экспедитор по перевозке грузов и определяет результаты, 

содержание и условия обучения, обеспечивающие освоение следующими 

знаниями и умениями 

Уметь: 

 рассчитывать ставки и сроки доставки на основе полученных данных в от-

веденное время; 

 рассчитывать стоимость перевозки на основе имеющихся данных; 

 запрашивать необходимые для подготовки коммерческого предложения 

данные у подрядчиков; 

 разрабатывать оптимальные схемы прохождения груза от пункта отправле-

ния до пункта назначения в короткие сроки и при оптимальных затратах; 

 работать на персональном компьютере с применением необходимых про-

грамм, включая офисные приложения, на факсимильной и копировальной 

оргтехнике; 

 отправлять и принимать различные электронные документы по электронной 

и обычной почте; 

 правильно оформлять документацию в соответствии с требованиями зако-

нодательства Российской Федерации и международных актов; 

 принимать и проверять документы, необходимые для перевозки грузов, на 

правильность и полноту заявляемых сведений и наличие сопроводительных 

документов; 

 составлять компетентный запрос клиенту на получение документов для ор-

ганизации перевозки; 

 работать с различными видами транспортно-сопроводительных и транс-

портно-экспедиционных документов; 

 оформлять документы в полном соответствии с правилами и порядком 

оформления транспортно-сопроводительных и транспортно-

экспедиционных документов; 

 отправлять и принимать разнообразные документы по электронной и обыч-

ной почте; 

 работать с различными финансовыми документами; 

 вести документооборот в рамках выполнения служебных обязанностей. 

Знать: 

 структура коммерческого предложения; 
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 методика расчета стоимости перевозки; 

 правила перевозки на различных видах транспорта; 

 действующие системы тарификации основных перевозчиков по основным 

направлениям; 

 системы тарифов на перевозки; 

 основы типов и параметров (грузоподъемность, грузовместимость, габарит-

ные размеры грузового отсека) подвижного состава различных видов транс-

порта, используемых в перевозках; 

 правила исчисления оплаты и сборов на различных видах транспорта; 

 договор на транспортно-экспедиторское обслуживание; 

 российские и международные законы и нормативные акты, относящиеся к 

транспортно-экспедиционной деятельности; 

 правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных и транс-

портно-экспедиционных документов на различные виды транспорта; 

 перечень документов, необходимых для организации перевозки. 
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СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 

Структура профессионального модуля 

 
Наименование компонентов программы Обязательные аудиторные учебные занятия 

(час.) 

Практика  Промежу-

точная атте-

стация 

Всего 

учебной 

нагрузки всего теоретических 

занятий  

практических и 

лабораторных 

работ 

учебная производ-

ственная 

1 2 3 4 5 6 7 8 

ПМ 01.  

Организация транспортно-

экспедиционной деятельности 

63 21 42   1 64 

МДК 01.01. Экспедирование грузов 63 21 42   1 64 

Итоговая аттестация 8 

Всего 72 
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3.2 Тематический план и содержание профессионального модуля ПМ. 01. Организация транспортно-экспедиционной деятельности 

Наименование разделов и тем 

профессионального модуля 

(ПМ), междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, вне-

аудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, курсовая работа (про-

ект) (если предусмотрены) 

Объем ча-

сов 

1 2 3 

ПМ. 01. Организация транспортно-экспедиционной деятельности  

МДК 01.01 Экспедирование грузов  

Тема 1. Требования охраны 

труда и техники безопасности 
Содержание  

1 

Требования охраны труда, основные принципы культуры безопасного труда в области про-

фессиональной деятельности, техника безопасности и охрана труда в соответствии со спе-

цификацией стандартов Ворлдскиллс по компетенции Экспедирование грузов. Специфич-

ные требования охраны труда, техники безопасности и окружающей среды по компетенции. 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие «Решение ситуационных задач по внештатным ситуациям на рабочем 

месте». 
2 

Тема 1.Основы транспортно-

экспедиционной деятельности 

 

Содержание 

1 
1. Основные понятия транспортно-экспедиционной деятельности, нормативно-правовое ре-

гулирование транспортно-экспедиционной деятельности, договор транспортной экспеди-

ции. 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 6 

Практическое занятие «Оформление договора транспортной экспедиции». 2 

Практическое занятие «Составление договора на перевозку груза». 2 

Практическое занятие «Создание и защита презентации транспортно-экспедиторской ком-

пании». 
2 

Тема 2. Основы ВЭД и ее 

влияние на международные пе-

ревозки 

Содержание  

2 
1. Понятие международной перевозки, виды международных грузовых перевозок, норма-

тивно-правовое регулирование международных грузовых перевозок, этапы таможенного 

оформления грузов. 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 2 
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Практическое занятие «Таможенное оформление грузов». 2 

Тема 3.Экспортно-импортное 

таможенное оформление. Рабо-

та с обращениями клиентов 

Содержание  4 

1. Порядок работы с обращениями клиентов по различным каналам связи, принципы и зна-

чение клиентоориентированного подхода, нормы и особенности культурной среды. 
2 

2. Основы экспортно-импортного таможенного оформления груза, расчет основных показа-

телей. 
2 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 4 

Практическое занятие «Расчет сумм таможенных платежей». 2 

Практическое занятие «Работа с обращениями клиентов по таможенному оформлению гру-

зоперевозок». 
2 

Тема 4.Основы организации 

морских перевозок и авиапере-

возок 

Содержание  4 

1.Характеристика водного транспорта, виды перевозок водным транспортом, нормативно-

правовое регулирование внутренних водных и морских перевозок, основные перевозочные 

документы. 

2 

 

2. Характеристика воздушного транспорта, виды перевозок на воздушном транспорте, нор-

мативно-правовое регулирование авиаперевозок, основные перевозочные документы. 
2 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 12 

Практическое занятие «Сбор необходимой информации для организации перевозки грузов 

морским транспортом». 
2 

Практическое занятие «Оформление транспортных документов для осуществления морских 

перевозок грузов». 
2 

Практическое занятие «Расчет основных показателей морской грузоперевозки». 2 

Практическое занятие «Сбор необходимой информации для организации авиаперевозки гру-

зов». 
2 

Практическое занятие «Оформление транспортных документов для осуществления авиапе-

ревозки грузов». 
2 

Практическое занятие «Расчет основных показателей авиаперевозки грузов». 2 

Тема 5.Основы организации 

автомобильных перевозок 

Содержание  4 

1. Характеристика наземного (автомобильного) транспорта, виды перевозок наземным 

транспортом. 
2 

2. Нормативно-правовое регулирование автомобильных перевозок, основные перевозочные 

документы. 
2 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 12 
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Практическое занятие «Сбор необходимой информации для организации перевозки грузов 

автомобильным транспортом». 
2 

Практическое занятие «Расчет основных показателей автомобильной грузоперевозки». 2 

Практическое занятие «Погрузка и разгрузка грузового автомобиля». 2 

Практическое занятие «Заполнение путевого листа грузового автомобильного транспорта». 2 

Практическое занятие «Заполнение товарно – транспортной накладной». 2 

Практическое занятие «Заполнение транспортной накладной». 2 

Тема 6.Особенности организа-

ции международных перевозок 

грузов автомобильным транс-

портом 

Содержание 2 

1. Международное регулирование деятельности автомобильного транспорта, основная ин-

формация необходимая для осуществления международной перевозки автомобильным 

транспортом. Основные транспортные документы для осуществления автомобильной пере-

возки, порядок расчета основных показателей перевозки. 

2 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие «Оформление транспортных документов для осуществления автомо-

бильной перевозки грузов». 
2 

Тема 7.Правила деловой пере-

писки 
Содержание 2 

1. Основные четыре правила техники«Успокоить и сфокусировать»: выслушать, выразить 

эмпатию, подтвердить, решить проблему. Основные требования к ведению деловой пере-

писки, как с использованием электронной почты, так и официальных документов. Правила 

общения с клиентом при наступлении внештатной ситуации. 

2 

Тематика практических занятий и лабораторных работ 2 

Практическое занятие «Работа с обращениями клиентов». 2 

Тема 8.Работа с жалобами кли-

ентов 
Содержание 1 

1. Порядок действий общения с клиентом во внештатной ситуации. 1 

Промежуточная  аттестация Зачет 1 

Итоговая аттестация Демонстрационныйэкзамен 8 

Всего 72 
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УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ 

3.1.Для реализации программы профессионального модуля имеется 

следующее специальное помещение: 

Мастерская «Экспедирование грузов»,оснащеннаяоборудованием в 

соответствии с п. 4.1. 

3.2.Для реализации программы библиотечный фонд имеет печатные 

и/или электронные образовательные и информационные ресурсы: 

3.2.1. Печатные издания 

 

Основные источники 

1.Неруш, Ю. М. Логистика. Учебное пособие, 2019 г., Юрайт. 

2. Ходош М.С., Бачурин А.А. Организация перевозочного процесса на ав-

томобильном транспорте Учебное пособие, 2018 г., Академия. 

 

3.2.2. Электронные издания (электронные ресурсы) 

1.http://www.xcomp.biz/1-6-transportnaya-dokumentaciya.html/ Сайт по 

транспортной документации.Режим доступа – свободный. 

2.http://www.xcomp.biz/logistika-transport-i-sklad-v-cepi-postavok/Сайт по 

логистике, транспорту и складу в цепи поставок.Режим доступа – свобод-

ный. 

3. http://cargo-logist.ru/gruzoperevozka/dostavka-ot-dveri-do-dveri// Сайт по 

грузовой перевозке. Режим доступа – свободный. 

 

3.2.3. Дополнительные источники 

1. Григорьев М.Н., Уваров С.А. Логистика. Учебное пособие, 2018 г., Фе-

никс. 

2. Миротин Л.Б. Логистика в автомобильном транспорте: практикум. 

Учебное пособие, 2015 г., Феникс. 

http://www.xcomp.biz/1-6-transportnaya-dokumentaciya.html
http://www.xcomp.biz/logistika-transport-i-sklad-v-cepi-postavok/
http://cargo-logist.ru/gruzoperevozka/dostavka-ot-dveri-do-dveri/

